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MINISTERIO

DE JUSTICIA

REPUBLICA DE CUBA

Direccion Municipal de Justicia de Calixto Garcia

Director: Carlos Marcelino Gonzalez Campo

Teléfono: 52123895

Correo electréonico: dcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu

Direccidn: Ubicada en la Avenida José Marti No.75, Buenaventura, Calixto Garcia
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Atencién ala poblacion.
Teléfonos 24357088 0 24357182, ademas por los correos siguientes:

dcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu, Director.
xiomara.leyva@dpjhg.minjus.gob.cu, Notaria.
nancy.mendoza@dpjhg.minjus.gob.cu, Registro Civil.
xiomara.tamayo@dpjhg.minjus.gob.cu, Registro de la Propiedad.
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Servicios Juridicos.

1. En la Notaria:

* Procesos sucesorios. Los usuarios deben traer.

- Testamento o Declaratoria de Herederos, segun sea el caso.

- Certificaciones de Actos de Ultima Voluntad y Declaratoria de Heredero que corresponda.
- Titulo de Propiedad del Bien a adjudicarse.

* En las Declaratoria de herederos. Los usuarios deben traer.

- Certificacion de Actos de Ultima voluntad y Declaratoria de Herederos.
- Certificacion de Defuncion del o los Causantes.

- Certificacion que acredite el estado conyugal del Causante.

- Certificacion de Nacimiento de los Hijos.

* En los Testamentos. Los usuarios deben traer.
- Identificacion Permanente.
- Dos Testigos mayores de edad y que no sean Familias del Testador ni del o los Beneficiarios.

Relacion de los Términos de cada proceso.
DOCUMENTOS PROTOCOLIZABLES

|. Escrituras

1. Donacion o Compraventa de bienes inmuebles hasta 10 dias.

2. Donacion o Compraventa de bienes muebles hasta 7 dias.

3. Cesion de uso de azotea para edificar o ampliar vivienda hasta 10 dias.

4. Liquidacién de la comunidad matrimonial de bienes y cesidn de participacion o ambas hasta
10 dias.

5. Liquidacion o Constitucién de copropiedad por cuotas o cesion de participacion o ambas
hasta 10 dias.

6. Descripcion de obra nueva a favor de personas naturales hasta 7 dias.

7. Descripcion de obra nueva a favor de personas juridicas hasta 15 dias.

8. Ampliacién de viviendas hasta 7 dias.

9. Division o Unificacion de viviendas hasta 10 dias.

10. Aceptacion de herencia y adjudicacion de bienes hasta 15 dias.

11. Cesion de derechos hereditarios hasta 2 dias.

12. De renuncia hasta 2 dias.

13. Permutas hasta 7 dias.

13.1 Permuta de viviendas vinculadas o medios basicos hasta 10 dias.

14. Matrimonio hasta 3 dias o segun acuerdo de las partes.

15. Divorcio notarial hasta 10 dias.



http://www.phoca.cz/phocapdf

Justicia
Ultima actualizacién: Viernes, 24 Julio 2020 09:29
Visto: 32181

16. Escrituras de autorizacion hasta 2 dias.

17. Poder, atendiendo a su complejidad hasta 5 dias.

18. Testamento hasta 2 dias. Cuando sea complejo o fuera de la sede notarial hasta 5 dias.
19. Constitucion de cooperativas no agropecuarias hasta 20 dias.

20. Constitucion de sociedades mercantiles De capital ciento por ciento cubano hasta 20 dias.
21. De modificacion estatutaria hasta 10 dias.

22. Elevacion a publico de acuerdos sociales hasta 7 dias.

23. De disolucidn, liquidacion y extincion de sociedades mercantiles, y cooperativas no
agropecuarias hasta 7 dias.

24. Otros documentos protocolizables complejos hasta 20 dias.

25. Otros documentos protocolizables no complejos hasta 2 dias.

. Actas:

. Declaratoria de Herederos hasta 20 dias.

. Protestos Siempre antes de su vencimiento.

. Subsanacién de error u omisién hasta 7 dias.

. Protocolizacién hasta 5 dias.

. Presencia, incluyendo fe de existencia hasta 2 dias.
. Notoriedad hasta 7 dias.

. Declaracion Jurada hasta 2 dias.

. De requerimiento o de notificacion hasta 8 dias.

. De acciones constructivas hasta 7 dias10. Otras actas y actos de jurisdiccidon hasta 20 dias
voluntaria
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lll. Documentos No Protocolizables:

1. Testimonio por exhibicion hasta 2 dias

2. Cotejo de documentos en el propio dia

3. Habilitacién de libros y autenticacion de firmas hasta 3 dias

4. Expedicion de copias autorizadas hasta 10 dias

5. Busqueda, exhibicion de documento matriz o hasta 15 dias ambos
6. Otros documentos no protocolizables hasta 7 dias.

Horario. De 8.00-12.00 y de 12.30-5.30 pm de Lunes a Jueves.
De 8.00-12.00 y de 12.30-4.30 pm los Viernes.

Email: xiomara.leyva@dpjhg.minjus.gob.cu

Teléfono. 24357088

2. En el Registro del Estado Civil: El municipio cuenta con dos Registros, el de Mir,
(Yareyal), y Calixto Garcia, ambos en la sede que ocupa la Direccién Municipal de Calixto
Garcia, en la direccion Avenida José Marti No. 75, Buenaventura, Calixto Garcia, Holguin,
gue prestan los siguientes servicios:

» Expedicion de Certificaciones de Nacimiento, Matrimonio y Defuncion, Solteria, Divorcio,
Viudez, Capacidad legal, Negativas y otras.

* Formalizacién de Matrimonio.

* Procesos de Subsanaciones de Errores.
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» Expedientes de cambio, adicion, modificacién o supresion de nombres o apellidos
» Reconocimiento Paterno.

* Autorizacion para contraer matrimonio los menores de edad.

* Servicio de Busqueda.

Relacion de los Términos de cada proceso.

1. Inscripciones:

a) Nacimiento hasta 2 dias

b) matrimonio y defuncion 1 dia

c) notas marginales hasta 3 dias

2. Notificaciones a registros y tribunales:

a) Resoluciones dictadas hasta 3 dias

b) Notas marginales cumplidas hasta 5 dias

3. Expedientes de:

a) Subsanacion de error, omisién o adicion hasta 5 dias

b) Cambio, modificacion, supresion de nombres o apellidos hasta 5 dias c) Inscripcion fuera de
término hasta 5 dias

d) Inscripcion de matrimonio religioso hasta 5 dias

e) Reconstruccion o reinscripcion de asientos hasta 5 dias

4. Formalizacién de matrimonio: hasta 5 dias o segun acuerdo de las partes

5. Otros actos:

a) Denegacion del reconocimiento de filiacion hasta 2 dias

b) Denegacion del nombre en el modelo de solicitud de inscripcion de hasta 2 dias

c) Denegacion de solicitud de inscripciones hasta 2 dias

d) Tomar declaraciones hasta 2 dias

6. Expedicion de certificaciones del Registro del Estado Civil:

a) Si el asiento es del propio registro y esta en el SIREC hasta 2 dias

b) Si el asiento es del propio registro hasta 5 dias

c) Si el asiento es de otro registro de la provincia o fuera de esta y tiene conexién hasta 7 dias.
d) Si el asiento es de otro registro de la provincia o fuera de esta y no tiene conexion hasta 15
dias

7. Busqueda: Cuando se brinda este servicio en la expedicion de certificaciones, se
afiaden hasta 3 dias mas al término fijado, si el asiento es del propio registro; y 5 dias si
el asiento es de otro registro.

Los términos establecidos en la presente se cuentan en dias habiles.

Horario. De 8.00-12.00 y de 12.30-5.30 pm de Lunes a Jueves.
De 8.00-12.00 y de 12.30-4.30 pm los Viernes.

Email: rcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu

Teléfono 24357182

3. En el Registro de la Propiedad: EI municipio cuenta con un Registro.

» Tiene por objeto la inscripcion de los inmuebles estatales, de personas naturales, juridicas e
inmuebles no estatales constituidas sin fines de lucro y su cancelacién cuando corresponda,
segun la demarcacion territorial donde radiquen; contiene, en sus asientos, los derechos, actos
y circunstancias de los inmuebles, como garantia de seguridad juridica. La inscripcion,
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actualizacion y control del patrimonio inmobiliario estatal y particular.

SERVICIOS
1- Trasmision de Dominio, Resoluciones Administrativas y Judiciales, Escritura de Obra
Nueva, contrato de Compraventa con el Banco.(Personas Naturales).

-Los usuarios deben presentar el titulo del inmueble actualizado, para cualquier tramite.
-El término de inscripcidn es de 15 dias habiles después de la radicacion.

-El Registrador excepcionalmente, cuando requiera corroborar la legalidad del titulo, dispondra
de un plazo adicional de hasta treinta dias habiles posterior.

Precio. $ 3.00 CUP y un sello de $ 10.00, por primera Inscripcion.

2- Inscripciéon de Inmuebles Estatales (Personas Juridicas)
Precio. Segun el valor contable del Inmueble.

3- Inscripcion de Inmuebles No Estatales.
Traer Titulo de Propiedad y un Sello de $ 10.00.
Precio. $ 3.00.

Horario. De 8.00-12.00 y de 12.30-5.30 pm de Lunes a Jueves.
De 8.00-12.00 y de 12.30-4.30 pm los Viernes.

Email rpcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu

Teléfono 24357088

4. Antecedentes Penales: El municipio cuenta con una oficina donde se expiden las
siguientes.

» Certificacion de Antecedentes Penales, para Cancelacion de los mismos.

* Certificacion de Antecedentes Penales, Exteriores por Organismos.

» Certificaciones de Antecedentes Penales Personales, para uso Nacional.

* Recepcion y entrega de los convenios a todas las empresas y organismos del municipio para
las solicitudes de las Certificaciones de los Antecedentes Penales para su fuerza de trabajo.
- Deben traer. Carné de ldentidad para la solicitud y es personal.

- Para recogerlo un Sello de $ 5.00.

- El término es de treinta dias naturales después de realizada la solicitud.

Horario. De 8.00-12.00 y de 12.30-5.30 pm de Lunes a Jueves.
De 8.00-12.00 y de 12.30-4.30 pm los Viernes.

Email dcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu

Teléfono 24357088

5. Caja de Resarcimiento. El municipio cuenta con una oficina donde se realizan
gestiones de cobro y pagos de los sancionados con responsabilidad civil derivada del
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delito.

Horario. De 8.00-12.00 y de 12.30-5.30 pm de Lunes a Jueves.
De 8.00-12.00 y de 12.30-4.30 pm los Viernes.

Email dcalixto@dpjhg.minjus.gob.cu

Teléfono 24357088
6. Informacion, contactos, direcciones y horarios:

El horario oficial de nuestras unidades es de lunes a jueves es de 8:00 am a 12 pmy de
12:30pm - 5:30 pm. Los viernes es de 8:00 am a 12 my de 12:30pm - 4:30 pm.

No Oficinas Direccion Teléfonos

1 Direccion Avenida José Marti no.75, Buenaventura, Calixto Garcia, Holguin. 24-357088

2 Registro del Estado Civil Calixto Garcia y Registro Civil de Mir, (Yareyal). Avenida José Marti
no.75, Buenaventura, Calixto Garcia, Holguin. 24-357182

3 Notaria Avenida José Marti no.75, Buenaventura, Calixto Garcia, Holguin. 24-357088

4 Registro de la Propiedad Avenida José Marti no.75, Buenaventura, Calixto Garcia, Holguin.
24-357088

Detalles:
Actualizaciones: Ultimos Viernes de cada mes, 4.00 pm
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